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CANVA-
SNELSTARTGIDS

Van Canva-beginner naar je eerste
professionele ontwerp

In een paar stappen leer je de basis van Canva
en maak je vandaag nog je eerste ontwerp.
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WELKOM!

Leuk dat je met Canva aan de slag gaat!

Canva kan in het begin overweldigend lijken. Waar begin je? Welke
knop heb je nodig? En wat is nu eigenlijk het verschil tussen een
template, ontwerp en element?

Geen zorgen.

Met deze snelstartgids leer je de belangrijkste basis in een eenvoudige
volgorde.

Na het doorlopen van deze gids kun je:

v Canva openen en een ontwerp starten

v Een template kiezen
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v Tekst en afbeeldingen aanpassen

v Kleuren en lettertypes wijzigen

V' Je eigen huisstijl toepassen

v Een ontwerp downloaden en delen

v Een eenvoudig professioneel ontwerp maken

Tip: probeer de stappen direct mee te doen in Canva. Je leert

het snelst door te doen.
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STAP 1

Maak kennis met Canva

Canva is een online ontwerpprogramma waarmee je zelf allerlei visuele
materialen kunt maken.

Bijvoorbeeld:

 Instagram-posts

e LinkedIn-posts

- Presentaties

« Flyers

« Brochures

« Visitekaartjes
 Posters

* Logo’s

« Social media content
« Marketingmaterialen

Je hoeft hiervoor geen professionele designer te zijn.

Canva werkt grotendeels met slepen, klikken en aanpassen.
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STAP 2

Kies wat je wilt maken

Ga naar Canva en klik op 'Ontwerp maken'.

Je kunt vervolgens zoeken naar het type ontwerp dat je wilt maken.
Bijvoorbeeld:

Instagram-post
Voor social media content.

Presentatie
Voor een zakelijke presentatie of training.

Flyer
Voor een actie, evenement of aanbieding.

LinkedIn-post
Voor zakelijke content.

Aangepast formaat
Als je zelf de afmetingen van je ontwerp wilt bepalen.

Mijn tip:
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Begin als beginner met een bestaand formaat en template. Dat scheelt tijd en

geeft je meteen een goede basis.
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STAP 3

Gebruik een template

Een van de grootste voordelen van Canva zijn de duizenden templates.
Zoek bijvoorbeeld op:

'Instagram post’

'Flyer

'Presentatie’

‘LinkedIn post’

Kies een ontwerp dat qua stijl bij jouw doel past.

Maar let op:

Gebruik een template als startpunt, niet als eindpunt.
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Pas bijvoorbeeld aan:

v Tekst

v Foto's

v Kleuren

v Lettertypes

v Logo

v’ Huisstijl

Zo maak je het ontwerp echt van jou.
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STAP 4

Pas je tekst aan

Klik op een tekstvak om de tekst te veranderen.
Je kunt onder andere aanpassen:

Lettertype
Kies een lettertype dat past bij jouw uitstraling.

Grootte
Zorg dat belangrijke informatie goed leesbaar is.

Kleur
Gebruik bij voorkeur kleuren die passen bij jouw huisstijl.

Uitlijning
Zorg dat teksten netjes op een lijn staan.
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Canva-tip:
Gebruik liever 2 tot 3 lettertypes in een ontwerp dan allerlei verschillende
lettertypes door elkaar.
Rust zorgt vaak voor een professionelere uitstraling.
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STAP 5

Voeg afbeeldingen toe

Je kunt in Canva eigen foto's uploaden of afbeeldingen uit Canva
gebruiken.

Ga naar 'Uploads’' om je eigen foto's toe te voegen.

Of zoek via 'Elementen’ naar afbeeldingen, illustraties, vormen en
andere grafische elementen.

Voor ondernemers:

Gebruik zoveel mogelijk beelden die herkenbaar zijn voor jouw bedrijf.
Denk aan:

- Eigen foto's
 Productfoto's
 Foto's van je team
« Je logo

« Huisstijlkleuren

Zo wordt je content herkenbaar.
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STAP 6

Maak je ontwerp herkenbaar

Een professioneel ontwerp hoeft niet ingewikkeld te zijn.
Kies een aantal vaste elementen:

Jouw kleuren
Bijvoorbeeld 2 hoofdkleuren en 1 accentkleur.

Jouw lettertypes
Kies vaste lettertypes voor koppen en gewone tekst.

Jouw logo
Gebruik je logo op een consistente manier.

Jouw stijl
Denk aan de uitstraling van je foto's, vormen en illustraties.
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Het doel: wanneer iemand jouw ontwerp ziet, moet die kunnen herkennen
dat het van jouw bedrijf is.
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STAP 7

Download je ontwerp

Ben je tevreden?

Klik rechtsboven op 'Delen’ en vervolgens op 'Downloaden’.

Afhankelijk van wat je met je ontwerp wilt doen, kun je verschillende
bestandsformaten gebruiken.

Voor social media is bijvoorbeeld vaak PNG geschikt.
Voor documenten of drukwerk kan bijvoorbeeld PDF beter passen.
Let op:

Controleer altijd eerst waarvoor je het ontwerp nodig hebt voordat je
het bestandsformaat kiest.
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7 CANVA-TIPS VOOR BEGINNERS

1. Begin met een template
Je hoeft niet alles vanaf nul te ontwerpen.

2. Houd het simpel
Minder elementen zorgen vaak voor een sterker ontwerp.

3. Gebruik vaste kleuren
Zo ontstaat herkenbaarheid.

4. Gebruik niet te veel lettertypes
Beperk je tot een paar passende lettertypes.

5. Zorg voor voldoende contrast
Tekst moet goed leesbaar zijn.

6. Controleer je ontwerp op mobiel
Voor social media kan iets op je computer goed lijken, maar op mobiel
minder duidelijk zijn.

7. Maak templates voor jezelf
Maak een ontwerp dat je vaker kunt gebruiken en pas alleen de
inhoud aan.



CANVA CHECKLIST

Is mijn ontwerp klaar?

Gebruik deze checklist voordat je je ontwerp publiceert:

[ Is de belangrijkste boodschap duidelijk?

[ Is alle tekst goed leesbaar?

[] Gebruik ik mijn huisstijl?

[] Staat mijn logo op de juiste plek?

[] Zijn de kleuren consistent?

[] Gebruik ik niet te veel verschillende lettertypes?
[] Zijn afbeeldingen scherp en passend?

[]Is er voldoende witruimte?

[] Klopt de spelling?

[ ] Heb ik het juiste bestandsformaat gekozen?

Alles afgevinkt? Dan ben je klaar om je ontwerp te gebruiken!
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WAT WIL JE HIERNA LEREN?

Nu ken je de belangrijkste basis van Canva.
Maar Canva kan natuurlijk veel meer.
Misschien wil je leren hoe je:

— professionele social media content maakt

— je volledige huisstijl in Canva toepast

— Canva gebruikt voor je bedrijf

— templates maakt die je steeds opnieuw kunt gebruiken
— professionele presentaties maakt

— Canva Pro optimaal gebruikt

— sneller en slimmer werkt in Canva

Wil je Canva echt goed leren?

Als je merkt dat je liever stap voor stap leert met duidelijke uitleg en
praktische voorbeelden, dan kan een Canva-training of persoonlijke
begeleiding een goede volgende stap zijn.

Ik help beginners, ondernemers, ZZP'ers, MKB en teams om Canva
praktisch en professioneel te gebruiken.

Als gecertificeerd Canva-trainer bied ik:

1-op-1 Canva-begeleiding
Persoonlijke hulp die aansluit bij jouw situatie.

Canva-workshops voor bedrijven
Samen met je team praktisch aan de slag.

Maatwerk Canva-training
Training afgestemd op jouw bedrijf, team en doelen.




KLAAR VOOR DE VOLGENDE STAP?
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Je hoeft Canva niet in een dag volledig te beheersen.
Begin klein.

Maak vandaag een ontwerp.

Pas het aan.

Experimenteer.

En ontdek wat Canva voor jou en je bedrijf kan betekenen.

Wil je sneller leren en zeker weten dat je Canva goed gebruikt?

Bekijk dan de mogelijkheden voor een Canva-training, 1-op-1 begeleiding
of een training op maat.

Bekijk de Canva-mogelijkheden
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OVER DE TRAINER

Ping te Riele

Gecertificeerd Canva-trainer

Ik help beginners, ondernemers en bedrijven om Canva eenvoudig,

praktisch en professioneel te gebruiken.

Geen ingewikkelde designtermen, maar duidelijke uitleg, praktische

voorbeelden en begeleiding die aansluit bij jouw situatie.

www.studiopicaflor.nl
info@studiopicaflor.nl



https://www.studiopicaflor.nl/canva-training/
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